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Pengisian Penerbitan Surat Penyediaan Dana ( SPD )

1. Pilih modul Penatausahaan di frame navigasi sebelah kiri dan buka menu Kas Daerah ->
Penerbitan SPD seperti tampilan di bawah ini

=:Pilithan Aplikasi

Modul: l Penatausahaan E

ssMenu Aplikasi
[ APED

.[")DPA & Anggaran Kas
.[C]Pendapatan
=

..[ ) Belanja
... .—yKas Daerah

y D Penerbitan SPD
..... B3 Targea %garan
,,,,, D Saldo Awal

Ly D Penerimaan Setoran

Akan tampil list semua SPD yang sudah pernah diterbitkan untuk Satker yang dipilih,
seperti tampilan sebagai berikut

4O O04+Xx &

List Penerbitan Surat Penyediaan Dana (SPD)

Tahun :

Satuan Kerja : I [10101] Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga EI
oD = Y eeD et EoD Total DPA Akn""’l' | Jumiah | 3Jumlah |Dok.|Lamp.
o angga cRad Satker ‘;"‘Pg ast|  spp Sisa SPD | SPD | SPD
222 19 Maret 2009 = Februari Mei 25.000.000

0 636.000 24.364.000 PDF PDF
0 180.000 24.820.000 PDF PDF

111 18 Maret 2009 Januari Maret  25.000.000

Tekan tombol di bawah ini + untuk memulai pengisian dan akan muncul tampilan form
4O O0E &

Input Penerbitan Surat Penyediaan Dana (SPD)

Tahun: 2009

Satuan Kerja : [10101] Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga

Surat Penyediaan Dana

NoSPD *: | |

Tanggal SPD * : |10/04/2009
Periode : | April :ls/d April Vl

Nama Bendahara * : ’Irfan. SE

Ketentuan Lain :

Penandatangan SPD

Napa Pe“a"data"gf': |Drs. M. Djafri Yusuf ]

NIP Penandatangfr: |51 0101139 |

Jabatan Kepala Dinas Pendapatan dan Pengelolaan Keuangan Daerah
Penandatangan * :
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Pengisian Penerbitan Surat Penyediaan Dana ( SPD )

Rincian SPD

DPA * : | [DPA-1.02.01.0.0.5.1] DPA Belanja Tidak Langsung EI
Rek Jenis : l E]
Rek Obyek : | 11]
Kode Jumiah P 3 Jumlah Jumlah Sisa
Rekening R - Akumulasi SPD Anggaran

Anggaran Kas

Gaji pokok
PNS atau
uang
representasi

5110102 Egl’:fg;‘ggaa” 971.418.022,00 0,00 298.897.852,00 672.520.170,00 74.724.463,00

X

5110101

10.263.734.568,00 0,00 3.158.072.175,00 7.105.662.393,00 789.518.044,00

=

5110103 J.T:t')gﬁgﬁa“ 233.337.600,00 0,00  71.796.184,00 161.541.416,00 17.949.046,00

&

5110104 Iﬁ:éi;%i’l‘ 1.118.832.780,00 0,00 344.256.240,00 774.576.540,00 86.064.060,00

Tunjangan

5110105 fungsional 483.402.000,00 0,00 148.739.076,00 334.662.924,00 37.184.769,00
umum
Tunjangan
beras
Tunjangan
PPh /
tunjangan
lkhiienis

B @ &

5110106 775.105.200,00 0,00 238.493.908,00 536.611.292,00 59.623.477,00

3]

5110107 211.873.158,00 0,00 65.191.740,00 146.681.418,00 16.297.935,00

4. Penting untuk diperhatikan !!! : Pengisian SPD yang akan diterbitkan untuk setiap SKPD
harus dilakukan secara berurutan sesuai dengan urutan SPD yang diterbitkan. Jika hal ini
tidak dilakukan, maka akan terjadi kesalahan perhitungan oleh sistem terkait dengan
Akumulasi SPD.

5. Pada bagian Surat Penyediaan Dana, isikan No. SPD yang akan diterbitkan, Tanggal SPD,
Periode, Nama Bendahara, Ketentuan Lain. Beberapa field isian sudah terisi secara default.
Field yang bertanda ( * ) wajib diisi/tidak boleh dikosongi.

6. Pada bagian Penandatangan SPD sudah terisi secara default, namun masih bisa
diubah/disesuaikan jika diinginkan.

~

Pada bagian Rincian SPD, pilihlah terlebih dahulu DPA yang mendasari penerbitan SPD
(bisa lebih dari satu), maka akan ditampilkan semua Rincian Rekening Obyek dari DPA
bersangkutan.. Pilihlah (bisa lebih dari satu) dengan cara mencontreng cekbox yang ada di
depannya.

8. Tekan tombol & untuk menyimpan isian SPD Anda.

9. Untuk melihat atau mencetak Dokumen SPD dan Lampiran SPD, Anda bisa klik link PDF
pada tampilan list SPD

4 O + b4 E List Penerbitan Surat Penyediaan Dana (SPD)
Tahun: {2009|V|
Satuan Kerja : | [10101] Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga v
T 1 SPD Periode SPD Total DPA M‘Tota: Jumliah Dok. | Lamp.
angga SEI0CE Satker “S"';g o Sisa SPD | SPD | SPD
19 Maret 2009 Februari Mei 25.000.000 0 636.000 24.364.000 5@5
p 33 18 Maret 2009 Januari Maret  25.000.000 0 180.000 24.820.000 P PDF
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Pengisian Penerbitan Surat Penyediaan Dana ( SPD )

4. Atau Kklik link SPD dan Lampiran SPD pada tampilan view detail SPD

‘ O gf X ﬂ Penerbitan Surat Penyediaan Dana (SPD)

Tahun: 2009

Satuan Kerja : [10101] Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga

Surat Penyediaan Dana
No SPD : 12/SPD Dokumen : % | Lampiran SPD
Tanggal SPD : 27 April 2009
Periode : Oktober s/d Oktober
Nama Bendahara : Mardi, SExxxx

Ketentuan Lain :

Penandatangan SPD

Nama
Penandatangan :

NIP Penandatangan: 510101139

Jabatan
Penandatangan :

Drs. DJAFRI YUSUF, MM

Kepala DPPKD

Rincian SPD

Jumlah DPA: 222.214.945.181

4. Akan tampil pop up window PDF viewer sebagai berikut

PEMERINTAH KOTA BOGOR
PEJABAT PENGELOLA KEUANGAN DAERAH SELAKU BENDAHARA UMUM DAERAH
NOMOR 123112005 TAHUN 2003
TENTANG
SURAT PENYEDIAAN DANA ANGGARAN BELANJA DAERAH TAHUN ANGGARAN 2005
PPKD SELAKU BUD
Menimbang  © bahwa untuk melaksanakan anggaran beiana langsung dan belania toak langsung tahun
anggaran 2003 berdasarkan anggaran kas yang ielah dtetapkan, periu disediakan
p dengan Surat Penyediaan Dana (SPD);
Mengingat : 1. Pergwran Daerah Kota Bogor Nomor D01/APBD/SWLI2002 Tahun 2029
tentang Penstapan APED Kota Bogor Tahun Anggaran 2003 ;
2. Peraturan Kepala Daaran Nomor 01/PERSUP2002 Tahun 2009 t2ntang Penjadaran
APSD Kota Bogor Tahun Anggaran 2009 ;
3. Peraturan Kepala Dazran Nomor (2PERSUP/2009 Tahun 2009 tentang Pedoman
Peiaksanazn APBD Kota Bogor Tahun Anggaran 2009 ;
4. DPA - SKPD Dinas Penadiaikan, Pemuda dan Olah Raga Kota Bogor
(Daar nomor t2ampir)
Berdasankan Peraturan Dasrah Kota Bogor Nomor 0 1/APSIEWI2003 Tahun 2009, tanggal
20 Desemper 2008 Tentang Anggaran Pendapatan dan Befanja Dasrah Kota Bogor Tahun
Anggaran 2003 menetapkan/menyeaiakan kredt anggaran s2bagal berius :

1. Ditupukan kepada SKPD - 1.01.01 Din3s Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga
2. Nama Bendahara Pengeiuaran < ¥fan, SE
3. Jumiah Penyediaan dana :Rp 3.000.000,00

terdiiang © Tige Juts Rupish

4. Unftuk Kebutunan Bulan Januan s.d. Bulan Marst Tahun 2003
5. Whtisar panyediaan 6ana :
3. Jumiah Dana DPA-SKPDIDFPA-  Ro $9.803.000.000.00
SKPDIDPAL-SKPD
0. Asumuias! SPD sebelumnya Ro 000
¢. SsaDanayangbeumd-SPD-  :Rp $53.803.000.000,00
an
d. Jumiah dana yang 0-SP0kan R0 3.000.000,00
saanl
€. 53 jumiah dana DPA-SKPD! :Rp 147.000.000,00
DPPA-SKPD! DPAL-SKPD
e PO YN erhiang - Seratus Empat Pulth Tyuh M2 Ruplah
6. Ketentuan - ketemuan Lain
Ditetapkan @ Bogor

padatanggal 10 Apri 2003
PEJABAT PENGELOLA KEUANGAN DAERAH SELAKU
UMUM DAERAH,
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Pengisian Penerbitan Surat Penyediaan Dana ( SPD ) ﬁ

LAMPRAN $PD NOMOR 1232000
BLLANJA LANGSUNG
PERIODE BULAN Januse 3.4 Maret
TAHUN ANGGARAN 2000
Ahumeiasi | Jumiah pada
Noner DPA $a
¢ Program Kagiatan - Sub Keglatan Rebesing Anggaan | padaSPO | SPD Pariode
OPPASKPD Sebelumays - Anggaran
£ 000 0001 53] 1000031 g Felmasan Admmens | 100013100 Guavetam 3 saw SwvEn S120124 Baiag) Pghe. B 4 el 13000 200,901 00 3000000.00] 0000 20C.00
e Py
Dunih Tond Reoming per DPA| 13,000 900,00 .NL uuauno] umnqu
Jemiah Dana Belanga Langsung : Rp 2000 000,00

(Tarbdany - Trge Jste Rupinh)

Otstaphas & Bogor
Pods gt 10 Aget 2009
PEJABAT PENGELOLA KEUANGAN DAERAN SELAXY
BENDAMARA UMUM DAERAN,

D031, Db Yunt
NP £30%1135

10. Untuk mencetak Dokumen dalam format PDF ini, tekan tombol H

atau menu print yang ada di PDF viewer tersebut dan bukan tombol E
pada tampilan list SPD.

11. Jangan lupa, untuk menset ukuran kertas (Paper Size) di Paper/Quality tab pada dialog box
Document Properties di PDF viewer print dialog dengan ukuran Legal serta tentukan
orientation pada Finishing tab, apakah Portrait atau Landscape sesuai kebutuhan, lalu
tekan tombol OK untuk mencetaknya, seperti tampilan di bawah

@ hp LaserJet 1320 PCL 6 Document Propertie 2 |E3

Advanced | Paper/Quality I Effects | Finishing | Services |
Print Task Quick Sets

‘Type new Quick Set name here ]:] Delete
Paper Options
Size is: 216 x 356 mm

‘ Legal iﬂ

[] Use Different Paper/Covers

Il

Source is:
} Automatically Select \z] Print Quality
Type is: ’ 600 dpi l_‘a

! Unspecified Eq

O EconoMode
[May Save Print Cartridges)

U3

[ o

7~

][ Cancel ]
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Pengisian Penerbitan Surat Penyediaan Dana ( SPD )

| Advanced | Paper/Qualty | Effects| Finishing | Services|
Print Task Quick Sets
|T ype new Quick Set name here El [ Save | Delete

~ Document Dptions

[[] Corect Order for Straight Paper Path

[ Print On Both Sides

il

Flip Pages Up

Booklet Layout:
0ff

Pages per Sheet and Posters:

1 page per sheet EI
Print Page Borders BRsiaas
Page Order:
Right, then Dawn () Portrait
(O Landscape
[C] Rotate by 180 degrees

U3

[ 0K ][ Cancel ]
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