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Pengisian Penutupan KAS Belanja

1. Pilih modul Penatausahaan di frame navigasi sebelah kiri dan buka menu Belanja ->
Penutupan Kas -> Bulanan seperti tampilan di bawah ini

szPilihan Aplikasi

Modul: | Penatausahaan E]

s=Menu Aplikasi
..[JAPBD

..[_)DPA & Anggaran Kas
..[_)Pendapatan
BBelanja

.[*5PD

..[_]SPP

- (C]SPM

...[_]Pembukuan Belanja
.. iy Penutupan Kas
... [] Bulanan

2. Klik menu Penutupan Kas -> Bulanan

4 O + b 4 H List Transaksi Penutupan Kas Bendahara Pengeluaran
Tahun:
Satuan Kerja : ‘ [10101] Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga |ﬂ

Jumlah Jumliah Jumlah Jumlah
Tgl Penutupan Kas Penerimaan | Pengeluaran | Penerimaan Pengeluaran Jumlil;sSaldo
Bulan Ini Bulan Ini s/d Bulan Ini | s/d Bulan Ini
(| Maret 11 Maret 2009 216.670.000 50.404.443 217.670.000 50.904.443 166.765.557

3. Tekan tombol di bawah ini <« untuk memulai pengisian dan akan muncul tampilan form

‘ O u H Input Transaksi Penutupan Kas Bendahara P luaran

9

Tahun: 2009

Satuan Kerja : [10101] Dinas Pendidikan, Pemuda dan Olah Raga

Periode Penutupan Kas
: | v 05/04/2009

Tgl Penutupan Kas * : 525/04/2009 ‘

Rekapitulasi Jumlah Penerimaan / Pengeluaran

Jumlah Penerimaan s/d Bulan n Jumlah Pengeluaran s/d Bulan
Lalu * : uA j Lalu * : =

Jumlah Penerimaan Bulan Ini * : | D‘ Jumlah Pengeluaran Bulan Ini * : l 131
Jumlah Penerimaan s/d Bulan P‘ Jumlah Pengeluaran s/d Bulan n]
Ini: < Ini: =

Uang Kertas 100 Ribuan : ‘7] Uang Logam 1 Ribuan : |:
Uang Kertas 50 Ribuan : }71 Uang Logam 5 Ratusan : |:[
Uang Kertas 20 Ribuan : ]7i Uang Logam 2 Ratusan: l:i
l |

Uang Logam 1 Ratusan : [

4. Pada bagian Periode Penutupan Kas, isikan Bulan Penutupan Kas, Tgl Penutupan Kas
Sebelumnya dan Tgl. Penutupan Kas bulan yang dipilih. Beberapa field isian sudah terisi
secara default dan masih bisa diubah. Field yang bertanda ( * ) wajib diisi/tidak boleh
dikosongi. Pada bagian Rekapitulasi Jumlah Penerimaan/Pengeluaran sudah terisi secara
otomatis.

Uang Kertas 10 Ribuan :
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Pengisian Penutupan KAS Belanja %

Isikan bagian Jumlah Saldo Kas dengan jumlah lembaran uang kertas dan jumlah kepingan
uang logam sesuai satuan rupiah masing-masing. Pada bagian Keterangan isikan Penjelasan
Perbedaan, Nama dan NIP Penutup Kas serta Nama dan NIP Bendahara.

Tekan tombol & untuk menyimpan isian transaksi Anda.

Untuk melihat atau mencetak Laporan Penutupan Kas Belanja, Anda bisa buka menu
Laporan -> Belanja -> Penutupan Kas di frame navigasi sebelah Kiri :
&) £yLaporan (Rekap)
| @.[APED
..[]DPA & Anggaran Kas

..|_)Pendapatan

i

= Belanja
. []] Register SPP/SPM/SP2D
(C5PP

: ;, SPM
(C]SP2D

<23 Pembukuan Belanja

£xyPenutupan Kas

£ D Lap. Penutupan Kas
... [[] Req. Penutupan Kas
‘... [[] BAP Kas

Klik salah satu link menu laporan yang Anda inginkan, misalnya Reg.

Penutupan Kas, lalu tekan tombol | Tampilkan |

‘ O E Register Penutupan Kas Bulanan

Tahun : 2009 v

Bulan : \:M?r?,t ) :]
Satuan Kerja : \[10101]Dmas Péndiﬂﬂirl;an,’l;-"ermuda dﬂan Olraﬁ"éaga o ) :
Pejabat Penandatangan I: |Pengguna Anggaran \;|
Pejabat Penandatangan II : ‘7Pénggiu;{arAingge;aﬁ - ;1
Format: PDF Stream iJ Buka jendela baru Tampilkan [
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Pengisian Penutupan KAS Belanja %

9. Akan muncul hasil pelaporan dalam format yang diinginkan sesuai pilihan, misal PDF
(langkah-langkah tersebut berlaku pula untuk pelaporan Lap. Penutupan Kas Bulanan dan
Berita Acara Penututan (BAP) Kas) :

DINAS PENDIDIKAN, PEMUDA DAN OLAH RAGA
KOTA BOGOR

REGISTER PENUTUPAN KAS
Tanggal Penulpan K + 30 Ap 2003

KX Penuup X6 o Sunamy
Targgal Penuhpan K yang iy ;30 Mare 2009

TN Trssts L0 U * taret 2009
» JUTION PENENTAN LA NGY 30 Apl 2005 =] 0.00
- TN Fengenaan ST BN X0 Apr 2003 » 0.00
300 By R 00
S0 Kas Rp 2.599.000.00
Terod 355
1. Uang Keras
Pecanan 120000 - 23 lemow Rp 230000020
Pecanan 0000 -1 lemtx Rp $50000,00
Pecanan 20000 -0 lemex Rp %0
Fecanan 10000 - Qg et B o0
Pecanan 5000 - 23 eTx Rp 11500020
Pecanan 1.000 -0 leTCx Rp 00
Pecanan 00 -0 ooy Rp 020
2 Uang Logam
PecnN 1.000 - M e L] 3200000
Pecanan 50 =3 emox Rp 00
Pecanan 20 -0 lemox Rp 0
Pecanan 100 -0 et fp 00
Pecanan 2] -0 et Rp 050
Pecanan % -0 leTex 5 9.0
3 aan 135
Srkan e P, e, .
53150 Bark, MOlEGa, 0N SE00030
Rp 020
JUMLAH R 2.553.000.00
e FouNagaar =] -2.595.000 %0

4 PEMEISY PATEINN BIX POGTF rIUOUN NEGIT

Bogor, 31 Mxet 2005

10. Untuk mencetak Laporan dalam format PDF ini, tekan tombol = atau menu print yang
ada di PDF viewer tersebut

11. Jangan lupa, untuk menset ukuran kertas (Paper Size) di Paper/Quality tab pada dialog box
Document Properties di PDF viewer print dialog dengan ukuran F4 serta tentukan
orientation pada Finishing tab, apakah Portrait atau Landscape sesuai kebutuhan, lalu
tekan tombol OK untuk mencetaknya, seperti tampilan di bawah
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Pengisian Penutupan KAS Belanja

@ hp LaserJet 1320 PCL 6 Document Properties IE]

Advanced | Paper/Quality | Effects | Finishing | Services |
Print Task Quick Sets

[T_vpe new Quick Set name here EI | Save | Delete

~ Paper Options
Size is: 216 x 356 mm

’ Legal El

[] Use Different Paper/Covers

il

Source is:
| Automatically Select El ~ Print Quality -
Type is: [ 600 dpi E]

| Unspecified El

| Econotode
[May Save Print Cartridges)

X

[ 0K ][ Cancel ]

| Advanced | Paper/Quality | Effects| Finishing | Services|
Print Task Quick Sets -

|T ype new Quick Set name here E | Save Delete

~ Document Options

[] Correct Order for Straight Paper Path

[] Print On Both Sides

il

Flip Pages Up

Booklet Layout:
0ff
Pages per Sheet and Posters:

1 page per sheet

Print Page Borders

= ~ Orientation
Page Order:
Riaht, then Downh @ Portrait
O Landscape
[] Rotate by 180 degrees

@

[ 0K ][ Cancel ]
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